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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях, находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский район»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 декабря 2021 г. 
М 414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах 
Российской Федерации», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 мая 2023 г. № 829 «Об утверждении единого стандарта 
предоставления государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 
государственных и муниципальных образовательных организациях, 
находящихся на территории соответствующего субъекта Российской 
Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 
сентября 2019 года № 2113-р, Уставом муниципального образования 
«Буйнакский район», Администрация муниципального района «Буйнакский 
район» постановляв т:

1 .Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за

ytnik.sK


присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, 
находящихся на территории муниципального района «Буйнакский район».

2.Настоящее постановление опубликовать в районной газете
«Буйнакские известия» и разместить на официальном сайте Администрации
муниципального района «Буйнакский район» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Администрации муниципального района «Буйнакский 
район» Умаханова К. И.

Временно исполняющий обязанности
Главы муниципального района ...-~х
«Буйнакский район» s —Э.Г асанханов
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

муниципального района 
«Буйнакский район» 

от « ».... г. Ха

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях, находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский район»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, находящихся на территории муниципального 
района «Буйнакский район»« (далее - Административный регламент) является 
определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения 
качества предоставления муниципальной услуги, доступности результатов 
предоставления муниципальной услуги и создания комфортных условий для 
получателей муниципальной услуги, определяет порядок взаимодействия 
между должностными лицами администрации муниципального района* 
«Буйнакский район», с физическими лицами при предоставлении 
муниципальной услуги, с организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, с государственными органами, иными органами 
местного самоуправления, а также определяет порядок осуществления 
контроля за исполнением Административного регламента и досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа 
местного самоуправления и должностных лиц.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является один 
из родителей (законных представителей) ребенка, посещающего 
образовательную организацию, реализующую образовательную программу* 
дошкольного образования, внесшему родительскую плату за присмотр и уход 
за ребенком в соответствующей образовательной организации, обратившемуся 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель, 
заявление).

1.2.2. Заявителем может быть:
гражданин Российской Федерации;



иностранный гражданин, или лицо без гражданства.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился 

заявитель

Предоставление заявителю муниципальной услуги, а также её результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель, должно осуществляться 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования.

Муниципальная услуга, а также результат муниципальной услуги могут 
быть предоставлены заявителю при личном обращении заявителя 
в дошкольные образовательные организации муниципального района 
«Буйнакский район», филиалы Государственного автономного учреждения 
Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг Республики Дагестан» 
(далее - МФЦ), почтовым отправлением в дошкольные образовательные 
организации муниципального района «Буйнакский район», а также 
в электронном виде посредством Единого и Регионального порталов 
государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ и РПГУ 
соответственно) с учетом требований заявителя в соответствии с действующим 
законодательством.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, находящихся на территории муниципального 
района «Буйнакский район».

Получение муниципальной услуги носит заявительный характер 
и в упреждающем (проактивном) режиме услуга не предоставляется.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
муниципального района «Буйнакский район» (далее - Администрация), в лице 
МКУ «Управление образования Буйнакского района».

Функции по предоставлению муниципальной услуги осуществляют 
муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального 



района «Буйнакский район» (далее - Уполномоченный орган), согласно 
приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
межведомственное взаимодействие с:

- органами записи актов гражданского состояния;
- управлением по вопросам семьи и детства администрации 

муниципального района «Буйнакский район».
Муниципальная услуга может предоставляться через МФЦ.
Перечень филиалов МФЦ размещен на сайте администрации 

муниципального района «Буйнакский район», официальных сайтах 
дошкольных образовательных организаций.

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ имеет возможность 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденных 
решением Совета муниципального района «Буйнакский район».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления услуги является:
- решение о предоставлении муниципальной услуги;
- решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Согласно п.5 Порядка обращения за компенсацией части родительской 

платы за содержание ребенка в государственных, муниципальных учреждениях 
и иных образовательных организациях в Республике Дагестан, реализующих 
основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 
и осуществления ее выплаты, утв. постановлением Правительства Республики 
Дагестан от 20.05.2009 г. № 142 (далее - Порядок), на основании 
представленных документов указанных в п.4 Порядка, муниципальная 
дошкольная образовательная организация муниципального района 
«Буйнакский район» в 10-дневный срок в лице принимает решение 
о назначении родителю (законному представителю) выплаты компенсации 
и уведомляют заявителя о принятом решении с указанием причин в случае 
отказа.

Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 
муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 
результат муниципальной услуги:

- решение о предоставлении муниципальной услуги, оформленное 
в соответствии с формой, установленной в приложении № 4 к настоящему 
Административному регламенту, или решение об отказе в предоставлении 



муниципальной услуги, оформленное в соответствии с формой, установленной 
в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении 
и отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 
заявителю предоставляется результат муниципальной услуги:

- номер и дата решения о предоставлении услуги;
- номер и дата решения об отказе в предоставлении услуги.
Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги:
а) при получении результата предоставления услуги в МФЦ факт 

получения заявителем результата фиксируется в автоматизированной 
информационной системе многофункциональных центров;

б) при получении результата предоставления услуги в электронном виде 
факт получения заявителем результата фиксируется на ЕПГУ и РПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю 
(Представителю) в МФЦ или направляется по почте на бумажном носителе, 
подписанный уполномоченным должностным лицом (при условии указания 
соответствующего способа получения результата в заявлении).

При обращении за предоставлением муниципальной услуги 
в электронном виде результат предоставления услуги направляется заявителю 
в личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица в машиночитаемой форме.

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет 
на ЕПГУ или РПГУ направляется уведомление о возможности получения 
результата предоставления услуги на бумажном носителе в органе, 
ответственном за предоставление услуги, или в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который 
исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет:

6 рабочих дней в случае, если заявление и документы и (или) информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
посредством почтового отправления, лично в Уполномоченный орган. В срок 
не включается период доставки Почтой России;

11 рабочих дней со дня регистрации заявления в случае отсутствия 
в заявлении, данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве 
заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока 
рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления 
межведомственных запросов;

6 рабочих дней в случае, если заявление и документы и (или) информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
посредством ЕПГУ или РПГУ;



11 рабочих дней со дня регистрации заявления, если заявление 
и документы и (или) информация, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы заявителем посредством ЕПГУ или РПГУ, 
в случае отсутствия в заявлении данных о половой принадлежности, СНИЛС 
и гражданстве заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется 
об увеличении срока рассмотрения заявления на период, необходимый 
для осуществления межведомственных запросов;

6 рабочих дней в случае, если заявление и документы и (или) информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
в МФЦ. В срок не включается 2 рабочих дня, необходимых для передачи 
пакета документов в дошкольные образовательные учреждения 
муниципального района «Буйнакский район» и результатов предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ;

11 рабочих дней со дня регистрации заявления, если заявление 
и документы и (или) информация, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ, в случае отсутствия 
в заявлении, данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве 
заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока 
рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления 
межведомственных запросов.

В случае необходимости дополнительной проверки документов или 
обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках 
межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации 
заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления 
о приостановке предоставления муниципальной услуги направляет 
в Уполномоченный орган (способом, указанным в подразделе 1.3 раздела 
1 настоящего Административного регламента) необходимые документы 
и сведения для предоставления муниципальной услуги.

В случае непредставления необходимых документов и сведений 
для предоставления муниципальной услуги в установленный срок заявителю 
направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом 
заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников, размещается на официальном сайте Администрации 
в разделе «Регламенты» и в соответствующих разделах ЕПГУ и РПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги



2.6.1. Перечень документов, обязательных для предоставления 
заявителем, вне зависимости от основания для обращения за предоставлением 
услуги.

В соответствие с п.4 Порядка обращения за компенсацией части 
родительской платы, для получения компенсации родитель (законный 
представитель) представляет в образовательную организацию, следующие 
документы:

- заявление о выплате компенсации с указанием выбранного варианта 
выплаты компенсации;

- копия паспорта;
- сведения о составе семьи по форме, утвержденной постановлением 

Правительства Республики Дагестан от 14 декабря 2022 г. № 430 
«Об утверждении формы декларирования сведений о составе семьи»;

- копия свидетельства о рождении ребенка, на которого оформляется 
компенсация;

- выписка из решения органов местного самоуправления об установлении 
над ребенком опеки (попечительства);

- справка о том, что среднедушевой доход семьи не превышает величины 
прожиточного минимума на душу населения, установленного в Республике 
Дагестан.

Справка о том, что среднедушевой доход семьи не превышает величину 
прожиточного минимума на душу населения, установленного в Республике 
Дагестан, выдается государственным органом социальной защиты населения 
по месту жительства семьи сроком на 1 год.

Для дальнейшего подтверждения права на получение компенсации 
родитель (законный представитель) представляет справку о среднедушевом 
доходе в образовательную организацию ежегодно.

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно 
содержать:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу;

- сведения (атрибуты), позволяющие идентифицировать заявителя, 
содержащихся в документах, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, 
содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации и дополнительные сведения, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

- перечень прилагаемых к заявлению документов и (или) информации.
Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить 

по собственной инициативе, и которые подлежат предоставлению в рамках 
межведомственного взаимодействия.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить 
по собственной инициативе, и которые подлежат предоставлению в рамках 
межведомственного взаимодействия:



сведения о лишении родителей (законных представителей) (или одного 
из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);

сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или 
одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);

сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или 
одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или 
здоровью;

сведения о заключении (расторжении) брака между родителями 
(законными представителями) ребенка (детей), проживающего в семье;

сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства) 
в отношении ребенка (детей), проживающего в семье;

сведения об изменении фамилии, имени или отчества для родителей 
(законных представителей) или ребенка (детей), проживающего в семье, 
изменивших фамилию, имя или отчество;

сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком (детьми), 
проживающим в семье.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
документы или информацию или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон);

при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если 



нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

Запрещается отказывать:
в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, у заявителя;

в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

в исправлении допущенных ответственным лицом в исправлении 
допущенных им опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ либо РПГУ 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо РПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченный орган, МФЦ;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган, МФЦ (указывается 

в случае, если результат, согласно нормативно правовых актов, выдается 
исключительно на бумажном или ином носителе).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ или РПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, Представителя, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7. Е В приеме документов отказывается при наличии следующих 
оснований:

заявление и документы, необходимые для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, поданы с нарушением требований, 
установленных настоящим Административным регламентом, в том числе:

заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление 
действий от имени заявителя;



заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и указанных в пункте 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;

заявителем не заполнены поля о половой принадлежности, СНИЛС 
и гражданстве заявителя и ребенка (детей);

на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги истек срок 
действия представленных документов, предусмотренный в таких документах 
или законодательством Российской Федерации, законами 
или иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

представленные заявителем документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской

Федерации;
представленные документы содержат повреждения, наличие которых 

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в таких документах, для предоставления муниципальной услуги;

заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, 
в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

представленные документы не соответствуют установленным 
требованиям к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, 
указанным в подразделах 3.3.3.1, 3.3.3.2 настоящего Административного 
регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента, 
дошкольная образовательная организация не позднее 1 рабочего дня, 
следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием оснований, послуживших для такого 
отказа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

Основанием для приостановления муниципальной услуги является 
возникновение необходимости дополнительной проверки документов или 
обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках 
межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации.

Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о 
приостановке предоставления муниципальной услуги направляет в 
дошкольную образовательную организацию необходимые документы и 
сведения для предоставления муниципальной услуги.



В случае непредставления необходимых документов и сведений для 
предоставления муниципальной услуги в установленный срок заявителю 
направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом 
заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по 
следующим основаниям:

лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных 
пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего Административного 
регламента;

представленные сведения и (или) документы не соответствуют сведениям, 
полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия;

представленные документы не соответствуют по форме или содержанию 
требованиям законодательства Российской Федерации, законов или иных 
нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации;

заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при личном 
обращении заявителя в дошкольную образовательную организацию.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Оснований для взимания пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Регистрация заявления в том числе, направленного в электронной форме, 
о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Заявление регистрируется в журнале входящей корреспонденции, где ему 
присваивается регистрационный номер и дата регистрации.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента, 
дошкольная образовательная организация не позднее следующего за днем 



поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги направляет заявителю либо его Представителю 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги

Места ожидания граждан, обратившихся за муниципальной услугой, 
обеспечиваются стульями (банкетками), местом для заполнения бланков, 
информационными стендами с образцами заполнения и перечнем документов 
(информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений, информационными 
стендами.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, 
гигиеническим и другим нормам и правилам. Помещения для приема 
заявителей (Представителей) размещаются на нижних этажах зданий. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование 
доступных мест общественного пользования (туалетов).

Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной 
услуги, должны отвечать требованиям по обеспечению беспрепятственного 

доступа инвалидов:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- 
коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к 
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информаций, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки- 
проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
услуги;



оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема 
документов для предоставления муниципальной услуги и официальном сайте 
Администрации размещается следующая информация:

схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной 
услуги;

выдержки из текста Административного регламента с приложениями 
(полная версия размещена на официальном сайте Администрации);

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес 
официального сайта дошкольной образовательной организации, Управления и 
электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, 
необходимые для муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случаях, если существующие объекты социальной инфраструктуры 

невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 
собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта 
должны принимать согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории 
муниципального района «Буйнакский район», меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, 
обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида 
или в дистанционном режиме.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов 
социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, 
общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая 
те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, 
организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не 
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из 
числа инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 
Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством 
Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть 
установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих 
транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр 
инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны 



занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий 

ожидания приема;
отсутствие нарушения сроков предоставления муниципальной услуги;
доступность по времени и месту приема заявителей;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги;
возможность установления персональной ответственности должностных 

лиц за соблюдение требований настоящего Административного регламента по 
каждому действию или административной процедуре при предоставлении 
муниципальной услуги;

ресурсное обеспечение настоящего Административного регламента;
удовлетворенность полученным результатом;
сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными 

лицами до двух раз: при обращении за предоставлением муниципальной 
услуги и при получении результата муниципальной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

возможность направление документов в дошкольную образовательную 
организацию в электронной форме с использованием ЕПГУ и РПГУ;

удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, 
необходимых для получения муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном 
объеме и по экстерриториальному принципу. Обращение заявителя в любой 
МФЦ по их выбору в пределах территории Республики Дагестан независимо 
от их места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) в соответствии с действием экстерриториального принципа. 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному 
принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, 
заключенного МФЦ с дошкольными образовательными организациями.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг 

в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме



При предоставлении муниципальной услуги услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не имеется.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 
ввиду их отсутствия.

При предоставлении муниципальной услуги используется:
автоматизированная информационная система «Единый центр услуг» 

(далее - АИС «ЕЦУ») для получения документов от заявителя и в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

автоматизированная информационная система Межрегиональной 
инспекции Федеральной налоговой службы России по централизованной 
обработке данных (далее - ИС «Автоматизированная информационная система 
«ФЦОД» ФНС») - при необходимости.

Информационная система автоматизированной обработки заявлений 
на предоставление услуги в электронном виде средствами ФГИС ЕГРН (далее 
- ИС ППОЗ ЕГРН) - при необходимости.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие 
варианты:

Предоставление муниципальной услуги в Уполномоченном органе.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых 
записях.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче такого дубликата.

3.2. Административная процедура профилирования заявителя

При предоставлении муниципальной услуги отдельные категории 
заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются. 
Предоставление муниципальной услуги для всех заявителей осуществляется 
в общем порядке.

3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги



Предоставление муниципальной услуги в дошкольной образовательной 
организации состоит из следующих административных процедур:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги;
д) получение дополнительных сведений от заявителя;
Результатом предоставления муниципальной услуги является решение 

о выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход 
за детьми в муниципальных образовательных организациях, либо решение 
об отказе в выплате компенсации части родительской платы за присмотр 
и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
6 рабочих дней в случае, если заявление и документы 

и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы заявителем посредством почтового отправления, лично в 
Уполномоченный орган. В срок не включается период доставки Почтой 
России;

11 рабочих дней со дня регистрации заявления в случае отсутствия 
в заявлении, данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве 
заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока 
рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления 
межведомственных запросов.

В случае необходимости дополнительной проверки документов 
или обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках 
межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации 
заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления 
о приостановке предоставления муниципальной услуги направляет 
в Уполномоченный орган (способом, указанным в подразделе 1.3 раздела 
1 настоящего Административного регламента) необходимые документы 
и сведения для предоставления муниципальной услуги.

В случае непредставления необходимых документов и сведений 
для предоставления муниципальной услуги в установленный срок 
заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
При этом заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

3.3.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги

Заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту с документами (информацией) в соответствии 
с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента подаются заявителем в письменном виде в дошкольную 



образовательную организацию путем личного обращения или почтового 
отправления.

При приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
уполномоченное должностное лицо дошкольной образовательной организации 
устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих 
муниципальные услуги, МФЦ с использованием информационных технологий, 
предусмотренных ч.18 ст. 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», а также проверяет соответствие копий представляемых 
документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

При наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.7 
раздела 2 настоящего Административного регламента лицо, уполномоченное 
на регистрацию заявления, принимает решение об отказе в приеме заявления 
и документов (в случае отсутствия оснований для отказа приема заявления, 
указывается на их отсутствие).

Заявление и документы о предоставлении муниципальной услуги могут 
быть поданы заявителем в многофункциональный центр.

Возможность приема заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 
независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.

Принятое уполномоченным должностным лицом заявление 
с документами подлежит регистрации в день приема.

При поступлении заявления с документами почтовым отправлением 
он подлежит регистрации в первый рабочий день.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в дошкольной образовательной 
организации содержится в пункте 2.6.1 подраздела 2.6. раздела 2 настоящего 
Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в дошкольной 
образовательной организации содержится в подразделе 2.7 раздела 
2 настоящего Административного регламента.

З.З.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие

Дошкольная образовательная организация направляет в федеральный 
орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, следующие запросы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги:

органы записи актов гражданского состояния в части получения сведений 
о государственной регистрации рождения ребенка, о заключении 
(расторжении) брака, об установлении отцовства;



об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших 
фамилию, имя или отчество.

В запросах указывается:
наименование органа, в который направляется запрос;
направляемые в запросе сведения;
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования;
основание для информационного запроса, срок его направления;
срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу.
Уполномоченный орган организует между входящими в состав 

Администрации структурными подразделениями обмен сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги и находящимися 
в распоряжении управления по вопросам семьи и детства администрации 
муниципального района «Буйнакский район» в части получения сведений 
о лишении родительских прав, об ограничении родительских прав, 
об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;

об установлении опеки и попечительства над ребенком 
(при необходимости), в том числе в электронной форме.

Уполномоченный орган в рамках обмена сведениями, в трехдневный срок 
направляет запросы с указанием срока исполнения в следующие структурные 
подразделения Администрации:

управление по вопросам семьи и детства администрации муниципального 
района «Буйнакский район» в части получения сведений 
о лишении родительских прав, об ограничении родительских прав, 
об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;

об установлении опеки и попечительства над ребенком 
(при необходимости), в том числе в электронной форме.

Непредставление (несвоевременное представление) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
по межведомственному запросу документов и сведений, указанных в пункте 
2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, 
не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю 
муниципальной услуги.

3.3.1.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги 
является возникновение необходимости дополнительной проверки документов 
или обстоятельств, препятствующих проведению проверки 
в рамках межведомственного взаимодействия указанной заявителем 
информации.

Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления 
о приостановке предоставления муниципальной услуги направляет 
в дошкольную образовательную организацию необходимые документы 
и сведения для предоставления муниципальной услуги.



В случае непредставления необходимых документов и сведений для 
предоставления муниципальной услуги в установленный срок заявителю 
направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом 
заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

3.3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
является соответствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 
2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения Уполномоченным 
органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 
1 рабочий день.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги содержится в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего 
Регламента.

3.3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги

Результат муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя, выраженном в заявлении:

при личном обращении в дошкольную образовательную организацию; 
почтовым отправлением.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

Предоставление заявителю результата муниципальной услуги по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания может 
осуществляться почтовым отправлением.

3.3.1.6. Получение дополнительных сведений от заявителя

Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

3.3.2. Предоставления муниципальной услуги в МФЦ

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ состоит из следующих 
административных процедур:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги;

б) предоставление результата муниципальной услуги;
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение 

заявителем решения о выплате компенсации части родительской платы 
за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных 



организациях, либо решение об отказе в выплате компенсации части 
родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
6 рабочих дней, в срок не включается 2 рабочих дня, необходимых для 

передачи пакета документов в дошкольные образовательные учреждения 
муниципального района «Буйнакский район» и результатов предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ;

И рабочих дней со дня регистрации заявления в случае отсутствия 
в заявлении, данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве 
заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока 
рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления 
межведомственных запросов;

В случае необходимости дополнительной проверки документов или 
обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках 
межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации 
заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления 
о приостановке предоставления муниципальной услуги направляет 
в Уполномоченный орган (способом, указанным в подразделе 1.3 раздела
1 настоящего Административного регламента) необходимые документы 
и сведения для предоставления муниципальной услуги.

В случае непредставления необходимых документов и сведений для 
предоставления муниципальной услуги в установленный срок заявителю 
направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом 
заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

З.З.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для 
предоставления муниципальной услуги

Заявление по форме согласно приложению № 2 с документами 
(информацией) в соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела
2 настоящего Административного регламента подаются заявителем 
в письменном виде в МФЦ путем личного обращения.

При приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
уполномоченное должностное лицо МФЦ устанавливает личность заявителя на 
основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, 
предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах 
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
а также проверяет соответствие копий представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

От имени заявителя может выступать Представитель указанных лиц, 
действующий на основании оформленной в установленном порядке 



доверенности на осуществление действий по получению муниципальной 
услуги.

При наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.7 
раздела 2 настоящего Административного регламента лицо, уполномоченное 
на регистрацию заявления, принимает решение об отказе в приеме заявления 
и документов.

Заявитель (Представитель) помимо прав, предусмотренных федеральным 
законодательством и законодательством Республики Дагестан, независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору 
многофункциональный центр в пределах территории Республики Дагестан 
для предоставления ему государственных и муниципальных услуг 
по экстерриториальному принципу.

Принятый уполномоченным должностным лицом МФЦ заявление 
с документами подлежит регистрации в день приема.

При поступлении заявления с документами почтовым отправлением 
он подлежит регистрации в первый рабочий день.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в МФЦ содержится в пункте 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ содержится в 
подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Регламента.

3.3.2.2. Предоставление результата муниципальной услуги

Результат муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя, выраженном в заявлении:

при личном обращении в МФЦ;
почтовым отправлением.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день и дополнительно 1 рабочий день для получения 
результата муниципальной услуги от Администрации.

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги.

По выбору заявителя МФЦ предоставляет результаты муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу в пределах Республики Дагестан 
независимо от места жительства или места пребывания соответствии 
с действием экстерриториального принципа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги МФЦ содержится в подразделе 2.8 раздела 
2 настоящего Административного регламента.



3.3.3. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде состоит 
из следующих административных процедур:

а) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги;
в) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение 

заявителем решения о выплате компенсации части родительской платы 
за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных 
организациях, либо решение об отказе в выплате компенсации части 
родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
6 рабочих дней, если заявление и документы и (или) информация, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
посредством ЕПГУ или РПГУ;

И рабочих дней со дня регистрации заявления в случае отсутствия 
в заявлении данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве 
заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока 
рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления 
межведомственных запросов.

В случае необходимости дополнительной проверки документов 
или обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках 
межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации 
заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления 
о приостановке предоставления муниципальной услуги направляет 
в Уполномоченный орган (способом, указанным в подразделе 1.3 раздела 
1 настоящего Административного регламента) необходимые документы 
и сведения для предоставления муниципальной услуги.

В случае непредставления необходимых документов и сведений 
для предоставления муниципальной услуги в установленный срок 
заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При 
этом заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

З.З.З.1. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы на ЕПГУ или РПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ и РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы 
заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 



электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения

непосредственно в электронной форме заявления.

3.3.3.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для 
предоставления муниципальной услуги

При формировании заявления о предоставлении муниципальной услуги 
через ЕПГУ или РПГУ установление личности заявителя осуществляется 
автоматически через подтвержденную учетную запись.

Возможность подачи заявления представителем заявителя отсутствует 
в виду особенностей работы ЕПГУ или РПГУ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
может быть направлен в орган, предоставляющий муниципальную услугу 
или МФЦ.

Заявитель помимо прав, предусмотренных федеральным 
законодательством и законодательством Республики Дагестан, независимо 
от его места жительства или места пребывания имеет право подать заявление 
в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории 
Республики Дагестан для предоставления ему муниципальной услуги 
в электронном виде по экстерриториальному принципу.

Заполненное на ЕПГУ или РПГУ заявление отправляется заявителем 
вместе с прикрепленными электронными образами документов в формате .jpg, 
.tiff, .pdf, .png., указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего 
Административного регламента, в Уполномоченный орган. При авторизации 
в федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» заявление считается подписанным простой электронной 
подписью заявителя.

При успешной отправке заявления с документами, предусмотренными 
подразделом пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего 
Административного регламента, заявлению присваивается уникальный номер, 
по которому в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ и РПГУ 
заявителю будет представлена информация о ходе рассмотрения указанного 
заявления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в электронном виде содержится 
в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента.

При подаче заявления в электронной форме заполнение полей о половой 
принадлежности, страховом номере индивидуального лицевого счета (далее - 
СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей) носит обязательный 
характер.



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде 
содержится в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Административного 
регламента.

В случае направления заявления посредством Единого портала 
или регионального портала сведения из документов, указанных в пункте 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, 
формируются при подтверждении учетной записи в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления заявления с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. Способ подтверждения 
учетной записи заявителя при подаче заявления через РИГУ, исходя 
из утвержденных и реализуемых на его территории информационных систем.

З.З.З.З. Получение сведений о ходе рассмотрения запроса

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю в личный кабинет ЕПГУ или РПГУ направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору 
вправе получить в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью (в случае подачи заявителем 
заявления и документов в форме электронного документа через ЕПГУ и РПГУ) 
и дополнительно по желанию заявителя на бумажном носителе, решение о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.



Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно 
в дошкольную образовательную организацию.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде содержится в подразделе 
2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных по результатам предоставления муниципальной услуги

3.4.1. В случае выявления заявителем технических ошибок (опечаток 
и ошибок) в решении о предоставлении (или об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги (далее - технические ошибки) заявитель вправе 
в течение 5 рабочих дней после получения решения обратиться 
в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении технических ошибок 
по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному 
регламенту, с приложением документов, подтверждающих наличие 
технических ошибок, которое регистрируется Уполномоченным органом.

3.4.2. Уполномоченный орган при получении заявления об исправлении 
технических ошибок в течение 1 рабочего дня рассматривает его и принимает 
решение о необходимости внесения соответствующих изменений или решение 
об отказе в исправлении технических ошибок.

3.4.3. Уполномоченный орган вносит в течение 3 рабочих дней 
соответствующие изменения в решение о предоставлении (или об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.4. В случае несоответствия документов, подтверждающих наличие 
технических ошибок, сведениям, указанным в заявлении об исправлении 
технических ошибок, заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения в соответствии с пунктом 3.4.2 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего 
Административного регламента направляется мотивированный отказ 
в исправлении технических ошибок.

3.5. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрена.

3.6. Порядок оставления запроса заявителя без рассмотрения

Оставление заявления без рассмотрения не предусмотрено.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА



4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений

Текущий контроль и координация последовательности действий, 
определенных административными процедурами (действиями) по 
предоставлению муниципальной услуги должностными лицами дошкольной 
образовательной организации, осуществляется постоянно непосредственно 
должностным лицом Управления, путем проведения проверок.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и 
решения должностных лиц дошкольных образовательных организаций, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться должностным 
лицом Уполномоченного органа, уполномоченным на проведение проверок.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным 
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и 
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в 
ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов 
и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего 
Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения 
административных процедур (действий);

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),



принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

Должностные лица Уполномоченного органа, в обязанности которых 
входит исполнение настоящего Административного регламента, несут 
предусмотренную законодательством ответственность за решения и действия 
(бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами (действиями) по исполнению 
муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами 
дошкольных образовательных организаций, путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, 
нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Дагестан , а 
также положений Регламента.

Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги 
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности 
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль 
за ходом предоставления муниципальной услуги, ее соответствием настоящему 
Административному регламенту путем личного обращения, посредством 
письменного обращения и в телефонном режиме.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, 

УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1. СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА, А 
ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной

услуги



Заинтересованное лицо (далее - заявитель) имеет право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) дошкольной образовательной организации, должностным 
лицом дошкольной образовательной организации в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу, подается заявителем в дошкольную образовательную 
организацию, предоставляющую муниципальную услугу на имя руководителя 
дошкольной образовательной организации.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 
получить на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления муниципальной услуги непосредственно в дошкольной 
образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, на 
официальном сайте дошкольной образовательной организации, на Едином 
Портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и (или) действий 

(бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц и муниципальных служащих

Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и (или) действий 
(бездействия) дошкольной образовательной организации, должностных лиц 
дошкольной образовательной организации, предоставляющей муниципальную 
услугу являются:

1) Федеральный закон № 210-ФЗ.

5.5. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) дошкольной 
образовательной организацией, должностным лицом дошкольной 
образовательной организации, в ходе предоставления муниципальной услуги 
(далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.6. Предмет жалобы



Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) дошкольной образовательной организации, 
должностного лица дошкольной образовательной организации, является 
конкретное решение или действие (бездействие), принятое или 
осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, заявления, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Дагестан , муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Республики Дагестан , 
муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан , 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ дошкольной образовательной организации, должностного лица 
дошкольной образовательной организации, в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Дагестан , муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 



муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
дошкольной образовательной организации подается заявителем руководителю 
этой организации.

Жалобы на действия (бездействие) руководителя дошкольной 
образовательной организации, через которую предоставляется муниципальная 
услуга, подаются руководителю отраслевого (функционального) органа.

Жалобы на действия (бездействие) отраслевого (функционального) 
органа, через который предоставляется муниципальная услуга, подаются 
заместителю главы муниципального района «Буйнакский район», 
курирующему соответствующий орган.

Жалобы на действия (бездействие) заместителя главы муниципального 
района «Буйнакский район», курирующего отраслевой (функциональный) 
орган, через который предоставляется муниципальная услуга, подаются главе 
муниципального района «Буйнакский район»

Жалобы на решения, принятые Уполномоченным органом, подаются 
главе муниципального района «Буйнакский район»

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ 
подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом Республики Дагестан .

5.8. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на 
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на 
рассмотрение жалобы.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения 
и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица либо 
муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии со 
статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с 
использованием портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система 
досудебного обжалования).



Жалоба, поступившая в дошкольную образовательную организацию 
подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 
поступления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, последний 
обеспечивает передачу жалобы в дошкольную образовательную организацию в 
порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и Уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня со 
дня поступления жалобы.

Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица либо 

муниципального служащего уполномоченного органа, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего 
уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица либо 
муниципального служащего уполномоченного органа. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.9. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в дошкольную образовательную организацию 
подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа дошкольной образовательной 
организации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со 
дня ее регистрации.

5.10. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными



правовыми актами Республики Дагестан , муниципальными правовыми 
актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Дошкольная образовательная организация отказывает в удовлетворении 

жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и 
Порядком.

Дошкольная образовательная организация оставляет жалобу без ответа в 
соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых дошкольной 
образовательной организацией, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.11. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
подразделе 5.10 раздела 5 Регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством 
системы досудебного обжалования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется 
посредством системы досудебного обжалования.

5.12. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), 
принятые (осуществляемые) дошкольной образовательной организацией, 
должностным лицом дошкольной образовательной организации в ходе 
предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, 
установленные законодательством Российской Федерации.

5.13. Право заявителя на получение информации и документов,



необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в дошкольную образовательную 
организацию за получением информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта, официального сайта МФЦ, Единого портала, а также при 
личном приеме заявителя.

5.14. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 
получить на информационных стендах расположенных в местах 
предоставления муниципальной услуги непосредственно в дошкольных 
образовательных организациях, на официальных сайтах, в МФЦ, на Едином 
портале.



Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части 
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МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОШКОЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ 
УЧРЕЖДЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «Буйнакский район»

№ 
п/п

Полное наименование дошкольной 
организации Адрес организации

1

МКДОУ «Детский сад «Радуга» 
общеразвивающего вида сел. 

Н-Казанище Буйнакского района 
Респ. Дагестан»

368205, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с.Нижнее 
Казанище, ул. Садовая № 5

2
МБДОУ «Детский сад «Солнышко» 

общеразвивающего вида с. Н-Казанище 
Буйнакского района Респ. Дагестан»

368205, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с.Нижнее 

Казанище, 
ул.Мурада Абакарова № 21

3

МБДОУ «Детский сад «Сказка» 
Общеразвивающего вида с. Нижнее

Казанище Буйнакского района
Республики Дагестан

368205, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с.Нижнее 

Казанище, 
ул.Хайбуллы-Кади №13

4

МБДОУ «Детский сад «Радуга» 
общеразвивающего вида сел. 

В-Казанище Буйнакского района 
Респ. Дагестан»

368206, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с. Верхнее 

Казанище, 
ул. Ленина №4

5
МКДОУ «Детский сад «Ласточка» 

«общеразвивающего вида 
с. Атланаул Буйнакского района Респ. 

Дагестан»

368216, Республика Дагестан, 
Буйнакский район, с. Атланаул 

ул.Гунибское шоссе№53

6
МКДОУ «Детский сад «Теремок» 

общеразвивающего вида сел. Апши 
Буйнакского района Респ. Дагестан»

368204, Республика Дагестан, 
Буйнакский район, с. Апши, 

ул .Шейха Сулейман-Хаджи №3

7
МБДОУ «Детский сад «Юлдуз» 

общеразвивающего вида сел. 
Н.Дженгутай Буйнакского района 

Респ. Дагестан»

368202, Республика Дагестан, 
Буйнакский район, с. Нижний 
Дженгутай, ул.Абдурахманова 

26



8

МБ ДОУ «Детский сад «Пчелка» 
общеразвивающего вида с.Карамахи 

Буйнакского района 
Респ. Дагестан»

368211, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с. Карамахи, 

ул. Школьная 10

9

МКДОУ «Детский сад «Ласточка» 
общеразвивающего вида 

с. Манасаул Буйнакского района 
Респ.Дагестан

368213, Республика Дагестан 
Буйнакский район, с. Манасаул, 

ул. Имама Шамиля №84

10
МБ ДОУ «Детский сад «Журавлик» 

общеразвивающего вида с. Халимбекаул 
Буйнакского района Респ.Дагестан»

368215, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с.Халимбекаул, 

ул. Г.Ирасханова №2

И
МБ ДОУ «Детский сад Г ебелек» 

общеразвивающего вида с. Халимбекаул 
Буйнакского района Респ. Дагестан»

368215, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с.

Халимбекаул,
ул. Юсупбековых №7

12 МБ ДОУ «ДЕТСКИЙ САД «БЕРХИ» 
общеразвивающего вида с. Чанкурбе

368202, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с.Чанкурбе, 

ул. Центральная 10

13

МБДОУ «Детский сад.»Улыбка» 
общеразвивающего вида сел. Чиркей 

Буйнакского района 
Респ. Дагестан»

368219, Республика Дагестан 
Буйнакский район с. Чиркей, 

ул. Имама Газимагомедова №33

14 МКДОУ «Детский сад «ЯШЛЫКЪ» 
Кумух общеразвивающего вида с. Н.

368214, Республика Дагестан 
Буйнакский район с. Н.Кумух, 

ул. Ю.Акаева 46а

15

МКДОУ «Детский сад «Родничок» 
общеразвивающего вида 

сел. Эрпели Буйнакского района Респ. 
Дагестан»

368207, Республика Дагестан 
Буйнакский район с. Эрпели, 

ул. Шихаммат-Къади №67

16
МБДОУ «Детский сад «Ромашка» 

общеразвивающего вида сел. Буглен 
Буйнакского района Респ. Дагестан»

368211, Республика Дагестан 
Буйнакский р-н, с. Буглен, 

ул. Дружбы №33

17 МБДОУ «Детский сад «Рахмат» 
общеразвивающего вида сел. Чиркей

368219, Республика Дагестан 
Буйнакский район с. Чиркей, 

ул. Л. Толстого №63



Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр 
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муниципального района «Буйнакский 
район»«

ФОРМА

Руководителю ДОО№

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, находящихся на территории 

муниципального района «Буйнакский район»«

Прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей 
(законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим 
образовательную программу дошкольного образования в организации, 
осуществляющей образовательную деятельность:

(наименование образовательной организации)

Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в 
уполномоченный орган за предоставлением государственной (муниципальной) 
услуги (далее - заявитель):
Фамилия, имя, отчество (при
наличии):___________________________________
Дата рождения:_______________________________________________________

(день, месяц, год)

Пол:________________________________________________________________
Страховой номер индивидуального лицевого счета:

Г ражданство:________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность:
Наименование документа, серия,
номер:__________________________________
Дата выдачи:_________________________________________________________
Кем выдан, код подразделения:_________________________________________



Номер телефона (при наличии):_________________________________________
Адрес электронной почты (при
наличии):_________________________________
Адрес фактического проживания: ______________________________________
Статус заявителя:_____________________________________________________

(родитель (усыновитель), опекун)

Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу дошкольного 
образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность:
Фамилия, имя, отчество (при
наличии):___________________________________
Дата рождения:_______________________________________________________
Пол:_____________________________________________________ ___________
Страховой номер индивидуального лицевого
счета:_________________________
Гражданство:________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность
ребенка:____________________
Реквизиты записи акта о рождении или свидетельства о 
рождении:____________
Сведения о других детях в семье для определения размера компенсации в 
соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации»_____________________ _______________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии); дата рождения; пол; страховой номер 
индивидуального лицевого счета; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность)
Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной 
форме обучения (в случае если такие дети имеются в семье):

(наименование образовательной организации)

(реквизиты справки с места учебы совершеннолетних детей, подтверждающей 
обучение по очной форме в образовательной организации любого типа 
независимо
от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной 
организации дополнительного образования)
Компенсацию прошу перечислять посредством (по выбору заявителя): 
через организацию почтовой связи:

(адрес, почтовый индекс)

на расчетный счет:____________________________________________________
(номер счета; банк получателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)

Способ получения результата рассмотрения заявления:
К заявлению
прилагаются:________________________________________________

(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)



Своевременность и достоверность представления сведений при изменении 
оснований для предоставления компенсации гарантирую.

(подпись заявителя)

Дата заполнения:« » 20 г.
(расшифровка подписи)



Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части 
родительской платы
за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных 
организациях, находящихся на 
территории муниципального района 
«Буйнакский район»

ОБРАЗЕЦ

Руководителю ДОО№ 1

И.И.Ивановой

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, находящихся на территории 

муниципального района «Буйнакский район»«

Прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей 
(законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим 
образовательную программу дошкольного образования в организации, 
осуществляющей образовательную деятельность: муниципальном дошкольном 
образовательном автономном учреждении детский сад муниципального района 
«Буйнакский район»

(наименование образовательной организации)

Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся за 
предоставлением муниципальной услуги (далее - заявитель):
Фамилия, имя, отчество (при наличии): Иванов Иван Иванович
Дата рождения:______________ 01.01.1985 г._____________________________

(день, месяц, год)

Пол:_______________мужской_________________________________________

Страховой номер индивидуального лицевого счета: 111-111-111-11
Г ражданство:______________ Россия___________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность:
паспорт 00 00 000000 Дата выдачи:01.01.1999 г.
Кем выдан, код подразделения: 234-000 ОУФМС России по Республики 
Дагестанскому краю
Номер телефона (при наличии): +79998888888____________________________
Адрес электронной почты (при наличии):
llllll@mail.ru_____
Адрес фактического проживания: буйнакский район

mailto:llllll@mail.ru


Статус заявителя:______________ родитель
(родитель (усыновитель), опекун)

Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу дошкольного 
образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность: 
Фамилия, имя, отчество (при наличии): Иванов Федор Иванович
Дата рождения:_____________01.01.2021 г._______________________________
Пол:мужской

Страховой номер индивидуального лицевого счета: 111-000-000- 
00___________
Граж данство:____________ Россия_____________________ ________________

Данные документа, удостоверяющего личность ребенка: V-AA 
000000_______
Реквизиты записи акта о рождении или свидетельства о рождении: 
111111111111111 от 10.01.2021 г. ОЗАГС_______________________________
Сведения о других детях в семье для определения размера компенсации в 
соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации» Иванов Петр Иванович, 01.01.2006 г., мужской, 111- 
111-111-11, Россия, паспорт серия 1111 номер НИИ, выдан ОУФМС России 
по Республики Дагестанскому
краю________________________________ ____________

(фамилия, имя, отчество (при наличии); дата рождения; пол; страховой номер индивидуального лицевого счета; 

гражданство; данные документа, удостоверяющего личность)

Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной 
форме обучения (в случае если такие дети имеются в семье):
Иванова Ирина Ивановна, 01.01.2004 г.р., АГПУ, справка № 11 от 01.09.2022 г.

(наименование образовательной организации) (реквизиты справки с места учебы совершеннолетних детей, 

подтверждающей обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно­

правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования)

Компенсацию прошу перечислять посредством (по выбору заявителя): 
через организацию почтовой связи:
_________нет__________________________

(адрес, почтовый индекс)

на расчетный счет: № 00000000000000 ПАР Сбербанк БИК 00000000 ИНН 
0000000 КПП 0000000________________________________________________

(номер счета; банк получателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)

Способ получения результата рассмотрения заявления:лично
К заявлению прилагаются: копия паспорта, копия свидетельства о 
рождении

(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)

Своевременность и достоверность представления сведений при изменении 
оснований для предоставления компенсации гарантирую.

ЛИД Иванов

(подпись заявителя) (расшифровка подписи)



Дата заполнения: «01» 20 г.



Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и уход 
за детьми в муниципальных 
образовательных организациях,
находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский 
район»«

ФОРМА

Решение 
о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, находящихся на территории 

муниципального района «Буйнакский район»«

полное наименование дошкольной образовательной организации

Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выплата 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский район»« от «»20 г. №
______от _______________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

на основании_______________________________________________________
(наименование и реквизиты нормативного правового акта)

назначена компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за ребенком:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка заявителя (полностью)

осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 
образовательной организации:

(наименование образовательной организации)

в размере % от среднего размера платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим 
образовательную программу дошкольного образования в организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, на основании:

(наименование и реквизиты нормативного правового акта Республики Дагестан , которым установлен средний размер 

платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком

(должность руководителя ДОО)

Дата заполнения: « »
(подпись)

20 г.
(расшифровка подписи)



Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, 
находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский 
район»

ФОРМА

Решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплата 

компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории муниципального района «Буйнакский район»« 
полное наименование дошкольной образовательной организации

Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выплата 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский район»« от « »20_ г.
№от________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

на основании ______________________________________________________
(наименование и реквизиты нормативного правового акта)

отказано в получении компенсации части платы, взимаемой с родителей 
(законных представителей) за присмотр и уход за ребенком:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка заявителя (полностью)

осваивающим образовательную программу дошкольного образования в
образовательной организации:__________________________________________

(наименование образовательной организации)

на основании:

Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за 
присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, 
находящихся на территории муниципального района «Буйнакский район»« 
после устранения указанного основания, послужившего причиной отказа, в 
дошкольную образовательную организацию
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплата 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский район»« может быть обжаловано в



досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

(должность руководителя ДОО)

Дата заполнения: « »
(подпись)

20 г.
(расшифровка подписи)



Приложение № 6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, 
находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский 
район»«

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технических ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальнойуслуги «Выплата 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

муниципальных образовательных организациях, находящихся на 
территории муниципального района «Буйнакский район»«

Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 
детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на 
территории муниципального района «Буйнакский район»«:

(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления 
муниципальной услуги)

По заявлению о предоставлении муниципальнойуслуги от «___«20__. №__
(реквизиты заявления)

от _ _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо 
исправить с указанием новой редакции:

(подпись заявителя)
(расшифровка подписи)



Дата заполнения: «__ «20 г.

Заместитель главы Администрации главы 
муниципального района
«Буйнакский район»



Приложение № 7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Выплата компенсации части 
родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, 
находящихся на территории 
муниципального района «Буйнакский 
район»

ОБРАЗЕЦ

Руководителю ДОО№

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технических ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальнойуслуги «Выплата 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

муниципальных образовательных организациях, находящихся на 
территории муниципального района «Буйнакский район»«

Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 
детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на 
территории муниципального района «Буйнакский район»«: 
решение о предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации 
части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, находящихся на территории муниципального 
района «Буйнакский район»«
По заявлению о предоставлении муниципальнойуслуги от «1»марта 2023. № 1 
от Иванова Ивана Ивановича

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо 

исправить с указанием новой редакции:
Ошибка в
фамвдии Иванов

Иванов И.И._______
(подпись заявителя)
(расшифровка подписи)

Дата заполнения: «__ «20 г.


